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MUNICIPIO DO PORTO SANTO
CAMARA MUNICIPAL

EDITAL N.° ED/69/2026

MANDATO 2025/2029

MANUTENCAO DA DESIGNACAO DA SECRETARIA DAS REUNIOES DA CAMARA
MUNICIPAL E DESIGNAGAO DE SUBSTITUTA

NUNO FILIPE MELIM BATISTA, Presidente da Camara Municipal do Porto Santo,
torna publico, o teor do seu despacho, datado de 9 de julho de 2026, que infra se
transcreve:
“MANUTENGCAO DA DESIGNACAO DA SECRETARIA DAS REUNIOES DA
CAMARA MUNICIPAL E DESIGNACAO DE SUBSTITUTA

NUNO FILIPE MELIM BAPTISTA, Presidente da Cémara Municipal do Porto Santo, no
exercicio das competéncias que lhe sdo conferidas pela alinea a) do n.° 2 do artigo 35.°
do Regime Juridico das Autarquias Locais, aprovado pela Lei n.° 75/2013, de 12 de

setembro, na sua redacdo atual, e

Considerando que compete ao Presidente da Cdmara Municipal dirigir a atividade
municipal, assegurar o regular funcionamento dos servigos e promover as medidas

necessarias a boa administragdo municipal,

Considerando que o regular funcionamento das reunides da Camara Municipal exige a
existéncia de apoio técnico-administrativo permanente, qualificado e conhecedor dos
procedimentos legais aplicdveis a preparagdo das ordens do dia, organizacdo do

expediente, elaboragdo das atas e execugdo das deliberagdes;

Considerando que a Dra. Ana Bela Mendonga dos Santos, Chefe da Divisdo
Administrativa e de Recursos Humanos, exerce, de Jforma ininterrupta, hd mais de dez
anos, as fungdes de Secretdria das reunides da Cdmara Municipal, assegurando todo o

apoio administrativo ao 6rgdo executivo,

Considerando que a experiéncia acumulada, o conhecimento adquirido sobre o
Juncionamento dos 6rgdos municipais e a necessidade de garantir a continuidade e

estabilidade dos procedimentos administrativos justificam a manutengdo da referida
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designagdo;

Considerando ainda que importa assegurar um mecanismo de substitui¢do que garanta
a continuidade do servigo em situagdes de auséncia, férias ou impedimento da titular das

fungdes;
Determino o seguinte:

e

E mantida a designagdo da Dra. Ana Bela Mendonga dos Santos, Chefe da Divisdo
Administrativa e de Recursos Humanos, para exercer as fungdes de Secretdria das
reunides da Cdmara Municipal do Porto Santo, competindo-lhe, designadamente:

a) Assegurar a preparagdo administrativa das reunides da Cdmara Municipal,

b) Organizar e conferir toda a documentag@o que integra a ordem do dia;

c¢) Secretariar as reunides do orgdo executivo,

d) Elaborar as respetivas atas e promover a sua tramita¢do;

e) Assegurar a execug¢do administrativa das deliberagdes da Cdmara Municipal;

/) Garantir todo o expediente inerente ao funcionamento do drgdo executivo
municipal;

g) Exercer as demais fungdes que, por lei ou determinagdo superior, se mostrem

necessdrias ao regular funcionamento das reunides da Cémara Municipal.

2 [
Nas faltas, auséncias ou impedimentos da titular das fungdes referidas no nimero
anterior, é designada como sua substituta a Dra. Micaela Melim, Assistente Técnica afeta
a Divisdo Administrativa e de Recursos Humanos, competindo-lhe assegurar, durante
esse periodo, todas as fungdes inerentes ao secretariado das reunides da Cdmara

Municipal.

3 o
O presente despacho produz efeitos na data da sua assinatura, mantendo-se em vigor até

que outro despacho determine a sua alteragéo ou revogagdo.
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Dé-se conhecimento as trabalhadoras designadas e aos servigos municipais,

procedendo-se a respetiva publicitacdo nos termos legalmente aplicdveis.”

Pagos do Municipio do Porto Santo, 9 de julho de 2026
//-‘* ‘O Presidente da Camara ,

NUNO FILIPE MELIM BATISTA
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